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Dit document is onderdeel van de implementatietoolkit LARR
Vragen? Neem contact op via lisanne.reuterink@bce.consulting


Versienummer: 1.0
Datum uitgifte: 08-10-2026


Checklist voor regionale samenwerkingsverbanden en/of uitvoeringsorganisaties 



Ontwikkeld door:


1. Het in kaart brengen van de huidige situatie














	Doelstelling
	Antwoordveld:

	1. Hoe verhoudt het landelijk aanmeldformulier zich tot jullie organisatiedoelstellingen en/of regionale (beleids)doelen?
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	
	

	Processen
	

	2. Hoe verlopen nu de aanmeldroutes voor verwijzers? Zijn de aanmeldroutes voor verwijzers uniform? 
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	3. Hoe lopen nu de aanmeldroutes richting gecontracteerde (onder) aanbieders? Zijn deze uniform voor alle zorgaanbieders?
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	4. Welke consult/aanmeldformulieren gebruiken jullie nu, zowel voor externe verwijzer als voor (onder)aanbieders? 
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	5. Hoe sluit dit aan bij het landelijk aanmeldformulier jeugdhulp (zowel deel 1 (consult) als deel 2 (aanmelding) van het formulier)?
Kijk naar overlap of ontbrekende gegevens (bijv. medische info, gezinscontext, eerdere hulpverlening). Gebruik de bijlagen ‘Landelijke aanmeldformulier jeugdhulp’ (zowel deel 1 als 2) als input.
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	6. Welke gevolgen kunnen eventuele verschillen hebben voor de kwaliteit en volledigheid van de aanmelding? 
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	
	

	Mensen & Cultuur
	

	7. Welke beslissers en/of besluitvormers binnen de organisatie moeten betrokken zijn?
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	8. Welke medewerkers en/of gebruikersgroepen binnen de organisatie komen (straks) in aanraking met het aanmeldformulier?
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	9. Welke gebruikers buiten de organisatie komen (straks) in aanraking met het aanmeldformulier? Wat zijn hier de belangijkste in?
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	10. Zijn er al medewerkers binnen jullie organisatie bekend met het aanmeldformulier en hier enthousiast over?
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	11. Welke mogelijke bezwaren worden er vanuit medewerkers en/of de organisatie verwacht?
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	12. Lopen er meerdere verandertrajecten in de organisatie gelijktijdig met dit onderwerp die impact op elkaar kunnen hebben?
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	
	

	Systemen 
	

	13. Via welke kanalen komt aanmeldinformatie nu bij jullie binnen?
Toelichting: bijvoorbeeld via de website, e-mail, zorgdomei, geautomatiseerd in het ECD etc.
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	14. Op welke wijze leggen jullie aanmeldinformatie nu in systemen vast? En welke systemen zijn dit?
	Klik of tik om tekst in te voeren.
	15.  Zijn er systeemaanpassingen nodig voor gebruik van het landelijke aanmeldformulier jeugdhulp? Zo ja aan welke aanpassingen wordt er gedacht? Check o.a. koppelingen voor uitwisseling werkprocessen in systemen, documentsjablonen.
	Klik of tik om tekst in te voeren.






Conclusie en acties
Wat zijn op basis van deze antwoorden de eerste/belangrijkste stappen om te ondernemen? Waar zien jullie de grootste impact?
	






Tijdslijn
	








2. Checklist: waar moet je aan denken?

	Komen tot besluitvorming:


	1. Bepalen van de impact van het landelijk aanmeldformulier op de organisatie.

2. Mede op basis van impact vaststellen schaalgrote van de implementatie, bijvoorbeeld eerst starten met aanmeldroute voor gecertificeerde instellingen en daarna lokale toegang en/of onderaannemers, of direct gezamenlijk starten met alle betrokken partijen in de regio. 

3. Vaststellen of er binnen de regio al een “kerngroep” is waarin regio en gecertificeerde instellingen zijn vertegenwoordigd? 

4. Komen tot formele besluitvorming binnen de organisatie.

	


	Voorbereiden van de implementatie binnen de organisatie:


	4. Opzetten projectteam: wie moeten er betrokken zijn bij de implementatie in jullie organisatie? Denk aan de volgende rollen:
a. Functioneel beheer
b. Beleidsadviseur
c. Zorgadministratie
d. Zorgbemiddelaar/ -coördinator
e. Gedragswetenschapper
f. Intaketeam
g. Aanmeldteam 


	5. Bepalen van de aanmeldroute van het Landelijk Aanmeldformulier Jeugdhulp
Toelichting: welke aanmeldroutes zijn er op dit moment? Hanteert het landelijk aanmeldformulier dezelfde aanmeldroute?


	6. Bepalen van de werkwijze (gecombineerd formulier of deel 1 + deel 2)


	7. Bepalen van de werkafspraken binnen de organisatie


	8. Bepalen van de tijdslijnen en planning


	9. Tijdens de implementatie: waar kunnen mensen terecht met vragen?


	10. Bepalen hoe het gebruik van het landelijk aanmeldformulier wordt gemonitord en wanneer de werkwijze + het formulier wordt geëvalueerd


	11. Opstellen communicatieplan om te bepalen wie, wanneer geïnformeerd moet worden en op welke wijze


	12. Bepalen gewenste tekst en instructie op de eigen website. Eventueel een link opnemen naar de website van het landelijk aanmeldformulier.

	


	We adviseren minimaal de volgende onderdelen in het communicatieplan op te nemen:


	1. Een regionaal webinar, met de volgende onderdelen
a. Achtergrond en aanleiding
b. Verbinding landelijk project met regio ambities
c. Totstandkoming van het formulier
d. Doel, de inhoud en het gebruik van het formulier
e. De voordelen van het formulier voor zowel verwijzers en aanbieders


	2. Een kick-off, met de volgende onderdelen:
a. Achtergrond en aanleiding
b. Eerdere ervaringen
c. Hoe gaan wij het doen?
d. Belangrijkste kaders
e. Demo van het formulier
f. Landelijke ambitie
g. Q&A


	3. Een FAQ, met de volgende onderdelen:
a. Waar en hoe moet ik de aanmeldinformatie vastleggen?
b. Voor wie geldt dit aanmeldformulier?
c. Waar vind ik het aanmeldformulier?
d. Kan het aanmeldformulier vaker gebruikt worden?
e. Waar kan ik meer uitleg vinden over het aanmeldformulier?
Toelichting: meer informatie vind je op de website van het landelijk aanmeldformulier. Ook organiseren we vanuit het landelijke project regelmatig webinars. Tijdens een webinar vertellen we meer over de inhoud en het gebruik van het aanmeldformulier. Schrijf je in via de website.
f. Wat als ik aanvullende vragen heb aan de verwijzer?
g. Waar kan ik mijn ervaringen met het formulier neerleggen?
h. Wat doe ik als ik het oude aanmeldformulier ontvang?


	4. Het regelmatig delen van informatie via intranet, input voor berichten:
a. Inschrijflinks voor webinars
Toelichting: vanuit het landelijke project organiseren we regelmatig webinars over de inhoud en het gebruik van het aanmeldformulier. Schrijf je in via de website.
b. De animatievideo
c. De interviews
d. De infographic
e. De oplegger
f. Een volgend evaluatiemoment
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