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Samen werken we aan het verminderen van de administratieve lasten 
| Ketenbureau@i-sociaaldomein.nl | www.i-sociaaldomein.nl | 

Inleiding 

Om het proces van het overdragen van jeugdigen van de ene gemeente naar de andere gemeente 
te ondersteunen is sinds 1 juli de transporttool in de lucht. Gaandeweg ontstond de behoefte om 
de bestaande functionaliteit van deze tool uit te breiden met nog twee functies: 
1. het versturen van retourinformatie van de ontvangende aan de latende gemeente. 
2. opnemen van het veld 'creatiedatum' aan het downloadbestand dat voor een ontvangende 

gemeente is bestemd. 
 
In deze werkinstructie wordt toegelicht hoe deze functionele uitbreiding in de praktijk werkt. 
 

1. Retourinformatie 

De afgelopen drie maanden, nadat de overdracht van jeugdigen tussen gemeenten is gestart, 
hebben ons veel vragen bereikt over hoe het overdrachtsproces moet worden ingevuld. Immers, 
de afspraak is dat de toewijzing van een jeugdige door de latende gemeente pas mag worden 
beëindigd als de ontvangende gemeente een nieuwe toewijzing heeft afgegeven. Deze afspraak 
kan als volgt worden gevisualiseerd: 

 
Stappen 1 en 2 werden al ondersteund door de transporttool. De latende gemeente kan de 
jeugdigen uploaden, de ontvangende gemeente kan ze downloaden en met de standaard-
bestanden die door de transporttool gebruikt worden, kunnen de zorgaanbieders ook 
geïnformeerd worden over de jeugdigen die de latende gemeente denkt over te dragen. Het 
versturen van de nieuwe toewijzing en het beëindigen van de bestaande toewijzing zijn 
standaardstappen die via het berichtenverkeer kunnen plaatsvinden. Daarmee bleven er twee 
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stappen over (stap 3 en 5) waarvoor nog geen standaard en geen ondersteuning bestond: het 
bevestigen dat een jeugdige door de ontvangende gemeente is geaccepteerd en het signaal naar 
de latende gemeente dat de nieuwe toewijzing is verstrekt. 
 
Uitbreiding acceptatie overdracht en status toewijzing 
Om gemeenten tegemoet te komen in het uitvoeren van deze stappen heeft het projectteam, in 
samenwerking met het Inlichtingenbureau, een uitbreiding gerealiseerd voor de transporttool die 
deze stappen ondersteunt. Er is een mogelijkheid toegevoegd voor de ontvangende gemeenten om 
antwoorden te versturen op de vraag “accepteer ik een jeugdige” en om aan te geven dat er wel of 
nog geen toewijzing verstrekt is voor de een bepaalde jeugdige. Deze uitbreiding werkt volgens 
hetzelfde principe als de bestaande voorziening: de ontvangende gemeente verstuurt één bestand 
met daarin BSN's van cliënten, over welke latende gemeente het gaat, of ze geaccepteerd zijn en of 
er al een nieuwe toewijzing verstuurd is aan de zorgaanbieder. De voorziening verzamelt dan alle 
ingevoerde gegevens, sorteert deze per latende gemeente en elke latende gemeente kan dan 
vervolgens alle binnengekomen antwoorden weer in één bestand downloaden. 

Door een beperking in de beschikbare capaciteit voor het ontwikkelen van deze uitbreiding, zit er 
een aantal beperkingen in die uitbreiding. Zo is er geen relatie gelegd met het bestaande deel van 
de voorziening en staat de uitbreiding op zichzelf. Dit betekent onder andere dat er voor het ver-
sturen van de antwoorden door de ontvangende gemeente zelf een bestand moet worden ge-
maakt en er dus geen (of beperkt) gebruik gemaakt kan worden van de ontvangstbestanden. 
Hierdoor ontstaat wat extra werk, maar wij denken nog steeds dat dit ruim opweegt tegen het 
voordeel van het eenmalig opstellen, in plaats van dat er met elke gemeente los contact moet 
worden gezocht om individuele jeugdigen te bevestigen en om aan te geven wanneer een toe-
wijzing is verstrekt. 

De uitbreiding kan als volgt worden gebruikt: 

1. De ontvangende gemeente stelt een lijst op van jeugdigen die zij ontvangen hebben, van 
alle gemeenten, en geeft per jeugdige aan of ze die accepteren (of niet) en of er al een 
toewijzing verstrekt is aan de zorgaanbieder (of niet). 

2. De ontvangende gemeente biedt de lijst aan bij de transportvoorziening. 
3. De transportvoorziening splitst de lijst op per latende gemeente en zet het ontvangst-

bestand voor elke latende gemeente klaar. 
4. De latende (dus oorspronkelijke gemeente) haalt het ontvangstbestand op en ziet de 

actuele stand van zaken voor de verstuurde jeugdigen. 
 
Deze stappen kunnen, net als bij de oorspronkelijke voorziening, meerdere keren herhaald worden. 
Zo kan dus ook de veranderende stand van zaken worden doorgegeven. De uitbreiding toont altijd 
de meest actuele stand van zaken, waardoor alle betrokken gemeenten dus steeds op de hoogte 
zijn. 

 

2. Uitbreiding ontvangstbestand met creatiedatum 

Gemeenten kunnen periodiek een bestand downloaden vanuit de transporttool. Ze krijgen dan 
een actueel overzicht van alle jeugdigen die vanuit verschillende gemeenten aan hen wordt 
overgedragen. Wat ze daar tot nu toe niet in kunnen zien is op welke datum de gegevens van 
die jeugdigen voor het eerst zijn ingelezen in de transporttool. Gezien de '1-november maat-
regel' is het van belang dat ze dat wel kunnen zien. Deze maatregel houdt namelijk in dat 
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ontvangende gemeenten (voorlopig) verantwoordelijk worden voor de jeugdigen die voor 
1 november zijn aangeboden aan de transporttool. Om die reden is het ontvangstbestand 
uitgebreid met het veld 'creatiedatum'. 
 
In de bijlagen staat een handleiding van hoe die nieuwe functionaliteiten in de transporttool 
werken. 
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BIJLAGE: Uitbreiding transporttool en inhoudsopgave 

Inleiding 1 

Retourinformatie Fout! Bladwijzer niet gedefinieerd. 

Uitbreiding transporttool en inhoudsopgave 4 

Werkinstructie uitbreiding transporttool / aanleveren- en ophalen antwoord 4 

1: Aanleveren antwoord 4 

2: Ophalen antwoord 6 

Werkinstructie uitbreiding transporttool / kolom datum eerste upload overdracht jeugdige 

(creatiedatum) 9 
 
 

Werkinstructie uitbreiding transporttool / aanleveren- en 
ophalen antwoord 

1: Aanleveren antwoord 
Er is een nieuw tabblad ‘ Aanleveren antwoord’ waarop de gemeente/organisatie een csv-
bestand kan uploaden. Na het uploaden wordt het bestand gevalideerd en alleen als het 
bestand helemaal correct is, wordt het daadwerkelijk verwerkt. Eventuele fouten worden op 
een foutverslag gezet. 
 
Het formaat van het csv-bestand is: 
 

Veld Omschrijving Verplicht? Controle Toelichting 

CodeHuidigeGemeente  De gemeentecode 
(conform de CBS-
codering) 

Ja Moet 
voorkomen in 
GGK 

CodeNieuweGemeente 
 

NaamHuidigeGemeente De naam van de 
gemeente  

Nee  Alfanumeriek 

CodeNieuweGemeente De gemeentecode 
van de gemeente 
waar de jeugdige 
naartoe wordt 
overgedragen. 
(conform de CBS-
codering)  

Ja Moet 
voorkomen in 
GGK 

Een 
samenwerkingsverband 
mag alleen 
gemeentecodes 
gebruiken van 
gemeenten die onder 
de samenwerking 
vallen. Individuele 
gemeenten mogen 
alleen hun eigen code 
invullen. 
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Veld Omschrijving Verplicht? Controle Toelichting 

NaamNieuweGemeente De naam van de 
gemeente waar 
de jeugdige 
naartoe wordt 
overgedragen. 

Nee  Alfanumeriek 

BSN Het BSN van de 
over te dragen 
jeugdige. 

Ja Moet voldoen 
aan de “11-
proef” 

Voorloopnullen zijn 
niet verplicht 

Akkoord Geeft aan of de 
nieuwe gemeente 
akkoord gaat met 
de overdracht   

Ja Toegestane 
waarden: 
‘Ja’, ‘Nee’ 

 

Toewijzing(en) 
aangemaakt 

De naam van de 
zorgaanbieder  

Nee Indien gevuld, 
Toegestane 
waarden: 
‘Ja’, ‘Nee’ 

 

 

Dit zijn de sleutelvelden: 

• CodeHuidigeGemeente 

• CodeNieuweGemeente 

• BSN 

Validaties en aanmaken verwerkingsverslag (igv. Fouten in het aanleverbestand) 
De gezamenlijke sleutelvelden moeten uniek zijn in het aangeleverde bestand. 
Als dat niet het geval is, wordt het bestand afgekeurd. Alle Velden moeten gevalideerd worden 
op de controles die in bovenstaande tabel benoemd zijn.  
 
Het verwerkingsverslag wordt aangemaakt nadat het aanleverbestand gecontroleerd is en - 
indien correct - verwerkt is in de database. Controleer altijd het hele bestand. 
Als er fouten in het aanleverbestand zitten, wordt het hele bestand afgekeurd en in het 
verwerkingsverslag komt dan te staan in welke regel(s) 1 of meerdere ‘fouten’ staan.  
 
Voorbeeld verwerkingsverslag ‘Foutieve aanlevering’  
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Verwerken bestand in database en aanmaken verwerkingsverslag (in het geval van een 
correct aanleverbestand) 
Het bestand wordt regel voor regel verwerkt in de database waarbij de gegevens uit het 
aanleverbestand overgenomen worden in de database. Als het een nieuwe sleutel betreft, 
wordt de regel toegevoegd aan de tabel in de database. Als de sleutel al in de tabel voorkomt 
worden de overige gegevens overgenomen. 
 
Tevens wordt tijdens de verwerking per regel in de database de volgende informatie 
toegevoegd: 

• CodeAanleverendeGemeente: de gemeentecode van de gemeente/organisatie 
waaronder de gebruiker ingelogd is) 

• Creatiedatum: wordt alleen gevuld/gewijzigd met de systeemdatum als de ‘sleutel’ 
voor het eerst aangeleverd wordt. 

• Mutatiedatum: wordt elke keer gevuld/gewijzigd met de systeemdatum als de ‘sleutel’ 
aangeleverd wordt. 

 

2: Ophalen antwoord 
De huidige tabbladen voor de overdracht van de jeugdigen zijn ‘Aanleveren‘ en ‘Ophalen’.  
De nieuwe tabbladen worden ‘Aanleveren antwoord’  en ‘Ophalen antwoord’  genoemd. 
 
Tabblad om rapport/bestand op te halen: 

 
Beschrijving van velden/knoppen: 
 

Label Toelichting 

Eigen gemeente, Alle 
gemeenten 
(Selectievelden) 

Wordt alleen getoond als  de ingelogde gemeente een hoofdgemeente van een 
samenwerkingsverband is. 
 
Initieel moet ‘Alle gemeenten’ geselecteerd zijn. (middels een ‘slider’) 
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Download JW Lijst 
(Knop) 

Middels deze button wordt er een csv-bestand aangemaakt met jeugdigen 
waarover de ontvangende gemeente aan wil geven of de overdracht akkoord is 
en zo ja, of er 1 of meerdere nieuwe Toewijzingen aangemaakt zijn voor de 
betreffende jeugdige. 
 
Na het aanmaken wordt het bestand ingepakt en wordt het bestand 
‘automatisch’ opgeslagen in de download-directory van de computer van de 
gebruiker. 
 
Als de gebruiker op deze button klikt moet er een auditlogmelding 
weggeschreven worden. 

 

Samenstellen csv-bestand ‘Over te dragen jeugdigen’ 
 
De inhoud van het csv-bestand komt uit de tabel WPBTransport en bestaat uit: 
 

Veld (is ook Kolomkop) Omschrijving 

CodeHuidigeGemeente  De gemeentecode (conform de CBS-codering) 

NaamHuidigeGemeente De naam van de gemeente  

CodeNieuweGemeente De gemeentecode (conform de CBS-codering)  

NaamNieuweGemeente De naam van de gemeente waar de jeugdige naartoe wordt 
overgedragen. 

BSN Het BSN van de over te dragen jeugdige. 

Geaccordeerd Geeft aan of de (beoogde) nieuwe gemeente akkoord gaat met 
de overdracht van de betreffende jeugdige 

Toewijzing(en) 
aangemaakt 

Geeft aan of de nieuwe gemeente alle Toewijzingen gestart is 
voor de betreffende jeugdige. 

 
De kolomkoppen moeten hetzelfde zijn al de veldnamen. Alle datums staan in hetzelfde 
datumformaat: dd-mm-jjjj. 
 
Op de volgende manier moet bepaald worden welke gegevens in het csv-bestand van een 
betreffende organisatie opgenomen moeten worden: 
 

1. Voor een ‘losse’ gemeente geldt: 
 
Als CodeHuidigeGemeente = Gemeentecode van de ingelogde gemeente 
 
       → Neem de regels/gegevens van de betreffende CodeHuidigeGemeente over  
uit de database 
 
Bovenstaande geldt ook als het een hoofdorganisatie betreft die bij het opvragen 
van het bestand aangegeven heeft dat hij alleen de gegevens van zijn eigen 
gemeente op wil halen. 
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2. Voor een hoofdorganisatie die aangegeven heeft dat hij de gegevens voor ‘alle 
gemeenten’ op wil halen geldt: 
 
Als CodeHuidigeGemeente = Gemeentecode van de ingelogde gemeente         of  
CodeHuidigeGemeente = Gemeentecode van 1 van de subgemeenten van het 
samenwerkingsverband 
 
       → Neem de regels/gegevens van de betreffende CodeHuidigeGemeenten 
over uit de database 
 

Sortering bestand:  
1. CodeHuidigeGemeente 
2. CodeNieuweGemeente 
3. BSN 

 
Naamgeving bestand: 
<Gemcode>_WPLAkkoord_jjjjmmdduummss.csv 
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Werkinstructie uitbreiding transporttool / kolom datum eerste 
upload overdracht jeugdige (creatiedatum) 

In het verwerkingsverslag uit de transporttool is de kolom ‘Creatiedatum’ toegevoegd. Dit is de 
datum waarop de latende gemeente de jeugdige voor het eerst heeft ingelezen in de trans-
porttool. Dit veld is als laatste kolom aan het bestaande format van het ontvangstbestand 
geplakt. Dit veld wordt automatisch gegenereerd in datumformaat: dd-mm-jjjj. 

 


